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1. [bookmark: _GoBack]Un docente o un gruppo di docenti (da qui docente/i organizzatori) riesce ad attivare un contatto con una personalità di interesse (scientifico, tecnico, industriale, culturale, sportivo), disponibile ad un incontro.
2. Tale docente sottopone la proposta di incontro al referente del gruppo di lavoro attinente l’incontro che dà un primo parere sulla coerenza con il profilo dell’istituto e in caso positivo concorda un incontro con il docente organizzatore ed il Dirigente
3. Almeno un mese prima il Dirigente si riunisce con gli organizzatori e:
a. individua insieme agli organizzatori i destinatari più indicati: scelta della classe/classi
b. a seguito del calcolo del numero dei convocati sceglie l’aula dalla capienza necessaria 
c. designa il docente accompagnatore, che presenzierà dall’inizio alla fine dell’incontro.
4. Dopo questa riunione Il docente organizzatore:
a. informa il docente accompagnatore di essere incaricato
b. compila il MOD7.8_1 on line
c. prenota l’aula scelta
d. manda una mail al consiglio di classe delle classi coinvolte indicando contenuti dell’incontro e invita ad effettuare un’adeguata preparazione all’incontro (conoscenze propedeutiche necessarie, domande da porre, ecc). Inoltre richiede la disponibilità di un secondo docente che presenzi all’incontro dall’inizio alla fine
e. Definito anche il secondo accompagnatore prepara e pubblica l’avviso in bacheca diretto alle classi coinvolte
f. manda una mail a docenti.tutti informando di data ora ed aula dell’incontro previsto informando chiunque fosse interessato e libero da impegni di docenza della possibilità di presenziare
g. informa l’Ufficio Gestione Orario (almeno 1 settimana prima dell’evento) relativamente a data e ora dell’evento nonché chi siano i 2 docenti accompagnatori.
5. L’ufficio Gestione Orario provvede alle sostituzioni dei 2 docenti accompagnatori e disporrà degli altri docenti di classe non accompagnatori per coprire eventuali sostituzioni

Precisazioni:
· Non devono essere programmati incontri nel mese di maggio
· Il limite di incontri annui offerti alla stessa classe è di tre
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